
COMMUNE DE MIALLET 
 

REGLEMENT D’UTILISATION DES SALLES MUNICIPALES 
 
La Commune de Miallet met à la disposition des associations, des entreprises ou des particuliers trois 
salles municipales : 

• Espace Marcelle Bougeault-Lamande (salle des fêtes), 
• La Petite Grange, 
• Salle polyvalente au-dessus de la Salle du Conseil Municipal. 

La Mairie se réserve toutefois le droit d’annuler une réservation en cas de circonstances particulières 
ou en cas de nécessité (cf. paragraphe ci-dessous). 
 

 
1. Modalités de réservation et d’annulation 

La demande de réservation d’une salle municipale doit se faire directement par écrit auprès du 
Secrétariat de la Mairie (courriel : secretariat@miallet.fr ou courrier postal, Mairie, 24 place du 
Chapiteau 24450 Miallet). Les demandes par téléphone ne seront pas prises en compte. En cas de 
demandes multiples sur même créneau horaire, la salle sera réservée à la personne ayant déposé son 
dossier complet en premier. Les services de la Mairie restent prioritaires. 

Toute demande doit être formulée au plus tôt 1 an avant et au plus tard 2 semaines avant la date 
d’utilisation. La réservation est définitive uniquement à réception par le secrétariat du dossier complet 
y compris les chèques de caution.  

Pour les associations mialletaises, intercommunales ou des associations à but caritatif ou encore 
humanitaire qui organisent des activités régulières, une mise à disposition à l’année peut être conclue 
par convention spécifique. Elle est accordée pour une année et devra donc être renouvelée 1 mois 
avant la date d’échéance. 

Les conditions d’annulation des réservations sont les suivantes : 
 par la Commune : elle dispose d’une priorité d’utilisation sur les salles municipales dans les cas 

suivants : campagnes électorales et élections, plan d’urgence d’hébergement, travaux importants 
à réaliser, fermeture d’une autre salle pour raisons de sécurité ou respect des mesures transmises 
par la Préfecture ; 

 par l’Utilisateur : le délai de rétractation (à transmettre par écrit) est de 2 semaines avant la date 
d’utilisation sauf cas de force majeure, apprécié par la Municipalité. 
 

2. Remise et retour des clés, états des lieux 

Le retrait et la restitution des clés se feront pendant les horaires d’ouverture du secrétariat de mairie 
de Miallet. Le remplacement de toute clé perdue et les travaux de changement de serrure qui en 
découlent seront facturés. 

Les états des lieux, d’entrée et de sortie, sont obligatoires. Ils se feront à la remise et à la restitution 
des clés. En cas d’absence de l’Utilisateur pour l’état des lieux de sortie, ce dernier sera établi par la 
Mairie et réputé accepté par l’Utilisateur. 

Par dérogation aux dispositions précédentes, et uniquement pour les associations occupant la salle de 
façon régulière, un jeu de clés pourra être remis à un responsable désigné par elles. De plus, l’état des 
lieux pourra ne pas être fait systématiquement. En contrepartie, le responsable s’engage à signaler 
auprès du secrétariat de mairie tout désordre ou anomalie dès qu’il en a connaissance. 
 
3. Redevance d’occupation et montant des cautions   
      (se référer au document « Tarifs – Cautions ») 
 



 
4. Conditions générales d’utilisation  

D’une manière générale, l’Utilisateur interdit toute activité dangereuse et respecte les dispositions 
légales d’hygiène et de sécurité. Il s’engage notamment à respecter et faire respecter les conditions 
d’utilisation énumérées ci-après. 

 L’Utilisateur s’engage à ne pas servir de prête-nom à l’usage de particuliers ou d’associations ou 
entreprises extérieures. 

 L’Utilisateur doit être présent durant toute la durée de l’événement. Il prend les dispositions de 
surveillance et de protection nécessaires. Il est notamment responsable de toute dégradation ou 
dommages aux locaux et aux équipements ainsi que des disparitions d’équipements. La 
responsabilité de la Commune ne pourra pas être engagée au titre des vols ou dommages aux biens 
des personnes présentes lors de l’événement organisé par l’Utilisateur. 

 Un élu référent est joignable en cas d’incident grave pendant la durée de l’utilisation. 
 Pour chaque salle, une capacité d’accueil maximale est fixée (voir document de convention de la 

salle concernée). Le nombre de personnes admises varie suivant la configuration de l’événement.  
 L’Utilisateur veillera au respect complet des règles de sécurité des locaux, notamment en laissant 

dégagés la totalité des accès à toutes issues de secours (y compris le hall de l’Espace Bougeault). 
 En cas de repas pris sur place, l’Utilisateur est seul responsable de la salubrité des denrées servies. 

Il veillera notamment à l’hygiène des conditions de préparation et conservation des plats avant le 
service. Lorsque l’Utilisateur fait appel à un traiteur, il assume seul la vérification du respect par 
celui-ci de la règlementation sur les activités dites de « remise directe de repas » prescrite par le 
guide des bonnes pratiques d’hygiène des traiteurs. 

 Sauf autorisation écrite du Maire ou son délégataire, les tables et les chaises ne doivent pas être 
sorties de la salle. 

 Aucun mobilier additionnel temporaire susceptible de dégrader les revêtements de sols ne pourra 
être mis en place sans validation écrite par le Maire ou son délégataire. 

 Sauf autorisation écrite du Maire ou son délégataire, aucun affichage ne devra être apposé sur les 
murs et tout usage de punaises, colle, clous, ruban adhésif est interdit. 

 L’Utilisateur garantit l’ordre public sur place et aux abords. Il veille à empêcher les nuisances 
sonores pour les riverains. La musique et le niveau sonore devront être baissés à partir de 22h ; 
toute activité festive dans les salles communales doit cesser à 23 h en semaine et à 1h du matin le 
week-end. 

 Il est interdit de fumer dans les lieux publics. 
 En cas de vente de boissons, un débit de boisson temporaire doit être demandé à la Mairie.  
 La déclaration de diffusion de musique doit être faite à la SACEM en cas d’événement public. 
 Le nettoyage de la salle et de ses abords est à la charge de l’Utilisateur. Il s’engage à ne laisser aucun 

déchet ou sac de déchets dans le local ou ses abords.  
 L’Utilisateur s’engage à faire un usage raisonnable du chauffage, de l’éclairage et de l’eau. Les 

luminaires doivent être éteints, les portes et fenêtres closes, les robinetteries fermées au départ 
de l’Utilisateur. 

 En cas de dégradation, de non-respect du règlement, l’Utilisateur s’expose à un refus définitif de 
réservation de salles municipales. Il en sera de même en cas de comportement inapproprié vis-à-
vis des personnels, des élus ou des riverains. 

 
PRIS CONNAISSANCE LE ……………………………………. 
 
 
 
 
 
 
L’Utilisateur (nom, prénom, signature)  


